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Cel procedury.

Celem niniejszej procedury jest:

- usystematyzowanie dziatan zwigzanych z ewidencjonowaniem i wypozyczaniem
podrecznikbw i materiatdbw edukacyjnych oraz materiatbw ¢wiczeniowych,
zakupionych ze srodkéw dotacji celowej,

- wdrozenie ucznibw do poszanowania podrecznikbw w celu ponownego ich

wykorzystania przez innych uczniow.

Przedmiot i zakres procedury.

Procedura okresla sposéb ewidencjonowania i warunki wypozyczania podrecznikéw

oraz materiatéw ¢wiczeniowych do klas I-VIII na terenie placéwki.

Wykaz dokumentéw zwigzanych.

- Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty (Dz. U., poz.
290);

- Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U., poz. 811);
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- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne
I materiaty cwiczeniowe;

- Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. z 2014 r., poz. 909);

- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539
z podzn. zm.);

- Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283).

Tres¢ procedury.

Dyrektor szkoty, na podstawie art. 22ak ust. 2 ustawy o systemie oswiaty, okresla
szczegotowe warunki wypozyczania podrecznikow oraz materiatdw edukacyjnych,
a takze warunki przekazywania uczniom materiatéw ¢éwiczeniowych z biblioteki
szkolnej.

Dyrektor szkoty zobowigzuje nauczycieli bibliotekarzy do wprowadzenia na stan
biblioteki szkolnej dostarczonych do szkoty egzemplarzy podrecznikdw
i materiatéw edukacyjnych, zakupionych ze srodkéw dotacji celowej.

Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegajg ewidencji biblioteczne;.

Wychowawca klasy informuje rodzicow/opiekundw o zasadach wypozyczania
podrecznikow w placéwce.

Podreczniki zostajg wprowadzone do bibliotecznej bazy komputerowej (MOL
Net+).

Uczen wypozycza podreczniki na swoje konto biblioteczne, wypozyczenie
podrecznikow jest bezpfatne.

Rodzic/opiekun ucznia wypozyczajgcego podreczniki podpisuje oswiadczenie,
ktore jest zobowigzaniem do stosowania sie do zasad niniejszej procedury.
Podreczniki wypozycza sie na okres jednego roku szkolnego. Uczniowie powinni
je odda¢ do szkolnej biblioteki w terminie, ktéry zostat wyznaczony przez
nauczycieli bibliotekarzy w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty. Odpowiedzialny jest
za to wychowawca klasy.

Uczen jest zobowigzany do szanowania podrecznikow bedgcych wiasnoscig
biblioteki, do przechowywania ich w oktadce, chronienia przed zniszczeniem lub
utrata.

W podrecznikach nie wolno niczego pisa¢ ani zaznaczac.
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W przypadku zniszczenia lub niezwrécenia do biblioteki podrecznika Iub
materiatdbw edukacyjnych sfinansowanych ze sSrodkow dotacji rodzic/opiekun
ucznia jest zobowigzany do dokonania stosownej wptaty na konto szkoty.
Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest poinformowac biblioteke o zmianie
szkoty dziecka. Uczen opuszczajgcy szkote zobowigzany jest do zwrotu
wypozyczonych podrecznikow.

W szczegolnych przypadkach dyrektor szkolty moze odstgpi¢é od zadania
odkupienia w/w podrecznikéw i materiatéw od rodzicow/opiekundw.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszg procedurg rodzic/opiekun moze sie

odwota¢ od decyzji dyrektora szkoty.

V. Odpowiedzialno§é i uprawnienia w zakresie

stosowania procedury.

1. Za ogodlny nadzor nad przebiegiem procedury odpowiada Dyrektor.
2. Za poinformowanie  rodzicéw/opiekunébw o warunkach  wypozyczania

podrecznikow oraz materiatow edukacyjnych, a takze warunkach przekazywania
uczniom materiatéw c¢wiczeniowych z biblioteki szkolnej odpowiada Dyrektor
szkoty.

. Za poinformowanie ucznibw o0 sposobie postepowania z wypozyczonymi

Z biblioteki szkolnej podrecznikami i materiatami cwiczeniowymi odpowiadajg
wychowawcy klas.



