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I Cel procedury.
Celem procedury jest usystematyzowania dzialan nauczycieli i rodzicéw (prawnych opiekundw)

zmierzajgcych do poprawy frekwencji uczniow na zajeciach  szkolnych.
Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w przypadku zwolnienia z lekcji na pro$be rodzicow.
Zapobieganie samowolnemu opuszczaniu zajec lekeyjnych przez uczniow.

IL Przedmiot i zakres procedury.
Niniejsza procedura okresla formy i sposoby usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach
edukacyjnych oraz zwalniania z poszezegélnych Jednostek dydaktycznych.

II1. Wykaz dokumentéw zwigzanych z procedury:
1. Statut Szkoly
2. Wewnatrzszkolny System Oceniania.

1v. Tres¢ procedury:
. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow na zajeciach szkolnych.

I.1. Kazda nieobecnos¢ ucznia na lekeji jest usprawiedliwiana u wychowawcy w ciggu 7 dni od
powrotu do szkoty w formie:
- elektronieznie — dziennik Vulcan w zakladce usprawiedliwienia;
- pisemnego usprawiedliwienia rodzica (opiekuna prawnego) z czytelnym podpisem;
- zaswiadczenia wydanego przez lekarza;
- zaswiadezen wydanych przez instruktorow placéwek oswiatowych 1 klubéw sportowych
oraz
innych instytucji.

1.2. Uczen, ktdérego nicobecnosé¢ w szkole trwala tydzien i wiecej ma obowiazek zglosié sie do
nauczycieli na zajecia wyroéwnawcze lub konsultacje w celu nadrobienia zaleglosci w
materiale dydaktycznym.

1.3. Jezeli po powrocie ze zwolnienia uczefi nie zdgzy ztozyé zwolnienia 1 w czasie 7 dni z
przyczyn losowych ponownie bedzie nieobecny w szkole, to po ponownym powrocie do
szkoly za poprzedni okres nicobecnosci zwolnienia sklada w ciggu 3 dni.
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O przewidywanej dtuzszej niz tydzien nieobecno$ei ucznia (pobyt w sanatorium, pobyt w
szpitalu, rehabilitacja, przewlekla choroba, wyjazd) rodzice lub prawni opiekunowie 53
zobowiazani powiadomi¢ wychowawce Jak najwezeéniej, a nie po powrocie dziecka do
szkoty.

Jezell nicobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie (pkt 1.1)
wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekunéw prawnych
ucznia telefonicznie, odnotowujac ten fakt w dzienniku elektronicznym, lub pisemnie listem
poleconym.

W przypadku braku wspotpracy rodzicéw lub opiekundw prawnych ucznia z wychowawca
(rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic lub prawny opiekun otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie
dyrektora szkoly zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowiazku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze
niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucii administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest
wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna,
ktéra moze by¢ nakladana kilkakrotnie, ale grzywna nie moze przekroczy¢ tacznie sumy
10 000 ztotych (art. 121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ze zmiang
opublikowang w Dzienniku Ustaw z 1996 roku nr 146, poz. 680).

Wszyscy nauczyciele majg obowiazek odnotowywaé nieobecnoséei ueznia na prowadzonych
przez siebie zajeciach edukacyjnych. W przypadku czgsto powtarzajacej si¢ absencji ucznia
na swoim przedmiocie nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga
szkolnego, ktorzy podejmuja dzialania wyjasniajace.

Usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow dokonuje wychowawca klasy, w razie jego
nieobecnoscei nauczyciel zastepujacy go.

1.10. Wychowawca ma obowigzek gromadzi¢ i przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace

usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniéw na zajeciach edukacyjnych w odrebnym zeszycie
lub segregatorze w nalezytym porzadku i w razie potrzeby przedstawia je dyrektorowi szkoty,
rodzicowi lub prawnemu opiekunowi.

1.11. Nieusprawiedliwione godziny nieobecnosci w szkole majg wplyw na ocene z zachowania

zgodnie z zapisami zawartymi w szkolnym systemie oceniania.

2. Zwalnianie uczniow z zajec edukacyjnych.

2.1.

2.

Nieobecnos¢ ucznia spowodowana jego udzialem w zawodach, konkursach, olimpiadach,
wycieczkach  szkolnych oraz reprezentowaniem szkoly na zewngtrz, udzial w
przygotowaniach do akademii i innych uroczystosci szkolnych zaznacza sie w dzienniku
elektronicznym wpisujac nb z przyczyn szkolnych — bez wliczania tej nieobecnosci do
frekwencji ucznia.

Zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujacy ucznia po uprzednim uzgodnieniu z
nauczycielami uczacymi w danym dniu, a nazwiska zwalnianych, powody oraz czas
zwolnienia ucznia podaje w formie elektronicznej, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty
Uczen moze by¢ zwolniony z zajeé¢ dydaktycznych z powodu zlego samopoczucia, choroby i
innych przyczyn losowych w trakcie trwania zaje¢. O zaistnialej sytuacji rodzicow lub
opiekunéw prawnych powiadamia telefonicznie wychowawca klasy, nauczyciel uczacy lub
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2.4.

pielegniarka. Rodzic lub prawny opiekun zobowiazany jest do osobistego odebrania dziecka
ze szkoty.

W przypadku koniecznoéci zwolnienia ucznia z ostatnich w danym dniu lekeji uczeni
przedstawia wychowawcy pisemna informacj¢ od rodzicow lub opiekunéw prawnych, zas
nieobecnos¢ jest usprawiedliwiana. Jezeli zwolnienia dokonuje inny nauczyciel, zatrzymuje
informacje od rodzicéw lub prawnych opickunow i przekazuje ja wychowawcy klasy.
Informacja o zwolnieniu z zaje¢ jest przechowywana w dokumentacii wychowawcy.

3. Zwalnianie uczniéw z zaje¢ wychowania fizycznego:

Sl

W przypadku zwolnienia lekarskiego z zajeé wychowania fizycznego, jezeli zajecia zostaly
uwzglednione w tygodniowym planie nauczania na pierwszej lub ostatniej godzinie lekeyijnej,
rodzice ucznia mogg przedtozyé wychowawey pismo z pro$ba o zwolnienie dziecka z tych
zaje¢ 1 usprawiedliwienie jego nieobecnosci oraz wyrazi¢ zgode na pézniejsze przyjscie do
szkoly lub samodzielny powrdt do domu. W przypadku, gdy zajecia wychowania fizycznego
odbywaja si¢ miedzy innymi lekcjami, uczen ma obowigzek uczestniczenia w nich jako
obserwator i nie moze opuszczaé obiektéw sportowych.

W przypadku niedyspozycji lub nieprzygotowania do zaje¢ wychowania fizycznego (np. brak
stroju) uczen zobowigzany jest uczestniczy¢ w zajgciach w-f jako obserwator i nie moze
opuszczac obiektow sportowych.

Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia w zakresie stosowania procedury

Nauczyciele Szkoly Podstawowej nr 30 w Lublinie
Dyrektor szkoly
Z-cy dyrektora szkoty

Zalgczniki:
Druk usprawiedliwienia
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Zalgcznik nr 1

USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI
uczennicy / ucznia Szkoty Podstawowej nr 30 w Lublinie

Przyczyny nieobecnosci:

Choroba

Zte samopoczucie

Sprawy rodzinne
Przypadek losowy

Wizyta u lekarza specjalisty
[nne /jakie?/

Zwolnienie z zaje¢ WF od od............... o[ TR
Zwolnienie z zaje¢ na basenie od............... do................

W odpowiednim polu nalezy postawié znak X. Usprawiedliwienie powinno zosta¢ dostarczone wychowawcy klasy
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni po powrocie dziecka do szkoty.

Podpis rodzica lub prawnego opiekuna




